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„Qualifizierte Verwaltungskraft für Kindertageseinrichtungen“ 

Webseminar 
Personalauswahl und Personalbindung in Kindertageseinrichtungen 

 

 
Beschreibung 
Nicht nur im Zusammenhang mit der Einführung des Leitungs- und Verwaltungsbonus‘ sondern allgemein zur Unterstüt-
zung und Entlastung von Kita-Leitungen und Kita-Träger übernehmen zunehmend Verwaltungskräfte Verwaltungsaufga-
ben, damit Kita-Leitungen und Kita-Träger sich auf ihre Kernaufgaben gem. §16 AVBayKiBiG und die weitere Qualitäts-
entwicklung von Kindertageseinrichtungen konzentrieren können. 

 
Ziel  
Das 4-tägige Basisseminar vermittelt arbeitsfeldbezogen rechtliche und fachliche Kenntnisse, über die die Verwaltungs-
kräfte verfügen sollten. 
 

 

Zielgruppe 
Verwaltungskräfte im Anstellungsverhältnis in Kindertageseinrichtungen und bei Kita-Trägern/Trägerverbünden. 
 

 

Inhalte 

Inhalte (u.a.): 
- das BayKiBiG – ein Grundverständnis bedeutsamer Rechtsnormen 

- Förderanspruch 

- Fördervoraussetzungen 

- Generalauftrag an Kindertageseinrichtungen zur Erziehung, Bildung und Betreuung 

- Umfang des Förderanspruchs 

- Abgrenzung Träger-/Leitungsaufgaben 

- Pädagogisches Personal: Anstellungsschlüssel/Fachkraftquote 42-Tage-Regelung 

- Grundsätze der Haushaltsplanung und Finanzierung einer Kita 

- Vorbereitung auf eine Belegprüfung 

 

Termin:   04.-07. Oktober 2022 

Kosten:   480,00 € 

Zeit:     09.00 – 16.30 Uhr 
 

 
Digitales Format auf der Plattform Zoom 
Den Einladungslink senden wir Ihnen an die von Ihnen ausdrücklich dafür angegebene E-Mail. 
 

 

Referent*innen 

Beate Michel 

Helga Böhme-Konrad 

Miro Miloš 

Referentenprofil: https://www.ibb-miesbach.com/trainer-referenten/ 
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Verbindliche Anmeldung für das Web-Seminar 90/2022 
„Qualifizierte Verwaltungskraft für Kindertageseinrichtungen“  

04.-07.10.2022 

An das Institut für Bildung und Beratung Miesbach 
Josef-Lantenhammer-Platz 1 
Fax: 08026-9206019 
83734 Hausham 
 
Ich melde mich für die o.g. Weiterbildung verbindlich an. 
 
 
Name, Vorname _______________________________________________________________ 
 
Beruf/Tätigkeit   _______________________________________________________________ 
 
ggf. Dienststellenbezeichnung 
und Anschrift   ________________________________________________________________ 
 
Telefon/Email     _______________________________________________________________ 
 
Privatanschrift    _______________________________________________________________ 
 
Telefon/Email     _______________________________________________________________ 
 

Rechnungsadresse:    Dienstanschrift    Privatanschrift 
 
Evtl. abweichende Rechnungsadresse: 
 

_____________________________________________________________________________ 
 

_____________________________________________________________________________ 
 
ERKLÄRUNG 
Mit meiner Unterschrift erkläre ich mich mit den Anmeldebedingungen einverstanden, siehe unter: 
http://ibb-miesbach.de/anmeld-stornierung.html   
 

  ja            nein 
 

 
 

 

 

Die Bestimmungen über den Datenschutz auf der Website des IBB habe ich gelesen: 
https://www.ibb-miesbach.com/datenschutz/  
 

  ja              nein    
 
Ort ______________________Datum ______________ 
 

_____________________________________________ 
Unterschrift 

 
_____________________________________________ 
ggf. Stempel und Unterschrift Kostenträger 

Nutzen Sie gerne auch unser 

Onlineanmeldeverfahren 
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