Alvo

Unsere AWO Kinder und Jugend gGmbH betreibt 28 Einrichtungen mit rund 440 Mitarbeitenden. Dazu
gehoren 12 Kindertageseinrichtungen in Dachau, Weichs und Karlsfeld, die etwa 1000 Kinder in Krippen, Kindergarten,
Waldkindergarten und Horten betreuen —auch mit inklusiven Angeboten. Zusatzlich begleiten wir ca. 800 Kinder in
Ganztagsschulen und Mittagsbetreuungen in Dachau, Maisach, Markt Indersdorf und Weichs.

Wir suchen zur Verstarkung unseres Teams zum frithestmdglichen Eintrittstermin tatkraftige Unterstiitzung.

VERWALTUNGSKRAFT KINDERHAUS
AUGUSTENFELD (M/W/D)

IHRE AUFGABEN: JETZT BEWERBEN

» Assistenz-fSekretariatsaufgaben fur das Kinderhaus Augustenfeld in Teilzeit mit bis zu
30 Stundens Woche

» Verwaltung von Daten mit Hilfe der Software ,adebisKITA" und KiBiGweb"
» vorbereitende Tatigkeiten fir die Buchhaltung

* allgemeine administrativen und organisatorischen Aufgaben fir das Kinderhaus

SIE BIETEN:

* eine kaufménnische (mind. 3 jahrige) Ausbildung sowie Berufserfahrung

* Selbststandiges Arbeiten

* Einsatzbereitschaft, Zuverlassigkeit, Teamfahigkeit und Freude im Umgang mit
Menschen

¥ Sehr gute Kenninisse in M5 Office
* Kenntnisse "adebisKITA" (winschenswert)
* Strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise

* Sehr gute Deutschkenntnisse

WIR BIETEN:

¥ Innovativen Arbeitgeber mit einem multiprofessionellen Team
* RegelmaBige Fort- und Weiterbildung, Supervision

* Unterstitzung bei Héherqualifizierung

» Eine leistungsgerechte Vergutung nach TV AWO Bayern

» |ahressonderzahlung (Tarifgebunden)

» 30 Urlaubstage, extra freie Tage am 24.12. und 31.12. sowie zwei Regenerationstage
pro Jahr

» Betriebliche Altersvorsorge und VWL

» Gesundheitsvorsorgekurse
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