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Seminar-Nr. 54/2026

Online auf Zoom

Zielgruppe

Zeitpunkt

Ort

Seminarzeit
Referenten

Kosten

(stellv.) Leitungen
von

Kinderkrippe
Kindergarten
Kinderhaus
Kinderhort

19.06.2026

Online auf der
Plattform Zoom

09.00-16.30 Uhr
Tanja Buchmann

130,00 €

,Die KiTa im Griff“
Biiromanagement mit Herz und System fiir KiTa-Leitungen

Die Bliroorganisation stellt fiir die KiTa-Leitung eine ebenso wichtige Aufgabe dar
wie die padagogische Leitung und die Flihrung des Teams. Um lhre organisatori-
schen Fahigkeiten und Ihr Zeitmanagement gezielt weiterzuentwickeln und lhre
Leitungsaufgaben noch effizienter und zielorientierter zu meistern, ist dieser Se-
minartag die ideale Gelegenheit.

Das praxisorientierte Seminar regt an, wie Sie lhre Aufgaben als (stellvertretende)
Leitungskraft mit System und gleichzeitig mit Empathie und Fokus auf lhre persén-
lichen Ressourcen erfolgreich managen. Sie erfahren, wie Sie Ihre Ziele klar defi-
nieren, Prioritaten setzen und die verfligharen Ressourcen bestmaoglich einsetzen,
um eine effektive und stressfreie Arbeitsweise zu gewahrleisten.
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