
  

- 66 - 
 

 

  

  Seminar-Nr.  54/2026 „Die KiTa im Griff“ 
 
  
 

Zielgruppe (stellv.) Leitungen 
von 
Kinderkrippe 
Kindergarten 
Kinderhaus 
Kinderhort 
 

Zeitpunkt 19.06.2026 
 

Ort Online auf der  
Plattform Zoom 
 

Seminarzeit 09.00-16.30 Uhr 

Referenten Tanja Buchmann 
 

Kosten 130,00 € 

 

 
Büromanagement mit Herz und System für KiTa-Leitungen  
 
Die Büroorganisation stellt für die KiTa-Leitung eine ebenso wichtige Aufgabe dar 
wie die pädagogische Leitung und die Führung des Teams. Um Ihre organisatori-
schen Fähigkeiten und Ihr Zeitmanagement gezielt weiterzuentwickeln und Ihre 
Leitungsaufgaben noch effizienter und zielorientierter zu meistern, ist dieser Se-
minartag die ideale Gelegenheit.  
 
Das praxisorientierte Seminar regt an, wie Sie Ihre Aufgaben als (stellvertretende) 
Leitungskraft mit System und gleichzeitig mit Empathie und Fokus auf Ihre persön-
lichen Ressourcen erfolgreich managen. Sie erfahren, wie Sie Ihre Ziele klar defi-
nieren, Prioritäten setzen und die verfügbaren Ressourcen bestmöglich einsetzen, 
um eine effektive und stressfreie Arbeitsweise zu gewährleisten. 
 

Online auf Zoom 

Neues Thema 


